Na temelju odredbe ¢lanka 3. stavka 4. Uredbe o osnivanju, sastavu, djelokrugu i nadinu rada
partnerskih vijeca (,,Narodne novine* br. 103/15) i tocke VII. Odluke o osnivanju i imenovanju ¢lanova
Partnerskog vijec¢a Urbanog podruéja Virovitice za period od 2021. do 2027. godine (KLASA: 910-01/21-
01/03; URBROJ: 2189/01-08/01-21-6 - od 23. studenog 2021. godine Partnersko vije¢e Urbanog podruéja
Virovitice na 1. sjednici odrZanoj dara 1. prosinca 2021. godine, donosi

POSLOVNIK O RADU PARTNERSKOG VIJECA
URBANOG PODRUCJA VIROVITICE

OSNOVNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Poslovnikom Partnerskog vijeéa Urbanog podrucja Virovitice (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) utvrduje organizacija i na¢in rada Partnerskog vije¢a Urbanog podrucja Virovitice (u daljnjem
tekstu: Vijece), i to:

- nacin izbora predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca;
- nacin rada Vijeca;

- sazivanje sjednica Vijeca;

- poslovni red na sjednicama;

- donoSenje akata;

- osnivanje i na¢in rada pomo¢nih radnih tijela;

- javnost rada.

SASTAV PARTNERSKOG VIJECA

Clanak 2.

Vijece ima predsjednika i zamjenika Vijeca koji ga zamjenjuje u sluéaju sprijeenosti.

Predsjednika i zamjenika Vijece bira iz reda svojih ¢lanova na rok od dvije godine.

Predsjednik i zamjenik mogu biti ponovno birani.

Prijedlog za izbor predsjednika odnosno zamjenika predsjednika Vije¢a moZe dati svaki ¢lan Vijec¢a
koji prisustvuje sjednici na kojoj se bira predsjednik odnosno zamjenik predsjednika, a o predloZenim
kandidatima se u pravilu glasuje javno.

Ako ima vise kandidata za predsjednika odnosno zamjenika predsjednika, Vijece moZe odluciti da
se o predloZzenim kandidatima provede tajno glasovanje.

Izabran je onaj kandidat koji u postupku glasovanja dobije vecinu glasova ukupnog broja ¢lanova
Vijeca.

Ako u postupku glasovanja dva kandidata dobiju isti broj glasova, postupak izbora se ponavlja.

Clanak 3.

Vijece radi na sjednicama. Clanovi Vijeéa duZni su prisustvovati sjednicama Vijeca i sudjelovati u
njegovom radu.

PREDSJEDNIK PARTNERSKOG VIJECA

Clanak 4.

Sjednice Vijeca saziva predsjednik Vijeéa. Predsjednik Vijeéa odgovoran je za:

- pravovremeno dostavljanje relevantnih informacija i dokumenata svim ¢lanovima i
jednostavan pristup istima (slanje elektronickom pos$tom, objava na mreZnim stranicama i
sl.);

1



- osiguranje dovoljnog vremena ¢lanovima Vijeca za analizu i komentiranje dokumenta u
procesu izrade i provedbe planskih dokumenata politike urbanog razvoja;

- dostupnost kanala preko kojih ¢lanovi Vijeéa mogu postavljati pitanja, oitovati se na
predloZzene dokumente te putem kojih ¢e biti obavijesteni o nadinu postupanja po njihovim
ocitovanjima.

Sjednice Vijeca odrzavaju se prema potrebi, a najmanje dvaput godisnje.

Na sjednice Vijeca mogu se po potrebi pozivati i predstavnici tijela drzavne uprave, drugih javnih
tijela te predstavnici znanstvene i stru¢ne javnosti, organizacija civilnoga drustva, udruZenja poslodavaca
1 predstavnici sindikata koji nisu élanovi Vijeca.

Predstavnici iz stavka 3. ovoga ¢lanka sudjeluju u radu Vijeéa bez prava glasa.

Predsjednik Vijecéa utvrduje i predlaze dnevni red sjednice.

Poziv za sjednicu sadrzava: dan, vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice i predloZeni dnevni red.

Poziv za sjednicu dostavlja se najmanje 5 dana prije odrZzavanja sjednice. U iznimnim situacijama
poziv se moZe uputiti i u kracem roku. Uz poziv prilazu se svi materijali potrebni za raspravu po
predloZenim to¢kama dnevnog reda.

Informacije i dokumenti mogu biti dostavljeni tiskanim ili elektronickim putem. Materijal za dnevni
red sjednice priprema predsjednik ili zamjenik predsjednika Vijeca. Vije¢e moze pripremu odredenih
materijala povjeriti radnim tijelima ili ovlaStenim pojedincima, koji su duzni pripremljeni materijal
dostaviti predsjedniku Vijeéa.

U slucaju potrebe sjednica moZe biti sazvana i telefonski najkasnije 24 sata prije odrZavanja
sjednice. Predsjednik Vije¢a duzan je sazvati sjednicu ako to zatraZi najmanje jedna tre¢ina ¢lanova Vijeca
ito uroku 8 dana od dana dostave zahtjeva za sazivanje sjednice.

Clanak 5.

Svaki ¢lan Partnerskog vije¢a obvezan je u roku od 15 dana od donoSenja ovog Poslovnika Uredu
gradonacelnika Grada Virovitice (u daljnjem tekstu: Tajnistvo) koji ée obavljati struéne i administrativne
poslove za Vijece, dostaviti kontakte (kontakt broj, adresu elektronske poste ili adresu stanovanja) te po
potrebi i druge podatke zbog dostavljanja poziva i informacija.

Clan Partnerskog vije¢a odgovoran je za tehni¢ku dostupnost te azurno provjeravanje informacija i
materijala dostavljenih na bilo koji od dostavljenih kontakata.

Clan Vije¢a duzan je obavijestiti sazivaga sjednice o izostanku sa sjednice, najkasnije jedan dan prije
odrZavanja iste. U tom slu¢aju ¢lana na sjednici zamjenjuje njegov zamjenik sa istim pravima i obvezama
¢lana.

Clanovi Vijeéa i njihovi zamjenici ne primaju naknadu za svoj rad i naknadu putnih troskova.

SJEDNICE I DOKUMENTI
Clanak 6.

Predsjednik Vijeca predsjeda sjednicama, a u njegovoj odsutnosti sjednicom predsjeda zamjenik
predsjednika Vijeéa koji saziva i sjednice Vije€a, kada to nije u moguénosti predsjednik Vijeca.

Clanak 7.

Za pravovaljan rad sjednice Vijeéa potrebna je prisutnost veéine ¢lanova Vijeca (kvorum).

U slu¢aju nedostatka kvoruma pocetak sjednice odgada se za 15 minuta nakon Cega ée se sjednica
odrZati ako je nazo¢no najmanje 1/3 ¢lanova.

Sjednica se odgada i ako na istoj nisu nazocni ni predsjednik, ni zamjenik predsjednika Vijeca,
neovisno o utvrdenom kvorumu:



Clanak 8.

Nakon otvaranja sjednice predsjednik Vijeéa daje potrebna objasnjenja u vezi s radom sjednice te
utvrduje kvorum.

Prije utvrdivanja Dnevnog reda prihvaca se skraceni zapisnik, odnosno promemorija s prethodne
sjednice.

Dnevni red sjednice Vijeéa utvrduje se na temelju prijedloga dnevnog reda, predloZenog u pozivu
za sjednicu.

Svaki ¢lan Vijeca ima pravo predlagati izmjene ili dopune predloZenog dnevnog reda.

Za predloZeni dnevni red glasuje se “za” ili ’protiv”, bez suzdrZavanja od glasovanja.

Poslije utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu o pojedinim pitanjima i to redom koji je
utvrden u prihva¢enom dnevnom redu.

Clanak 9.

Na sjednici se o svakom predmetu iz utvrdenog dnevnog reda najprije raspravlja, a zatim odlucuje.
Za svaku tocku dnevnog reda, u pravilu, se daje uvodno izlaganje.

Clanak 10.

Nitko ne moZe govoriti na sjednici prije nego §to zatraZi i dobije rije¢ od predsjednika Vijeca.

Predsjednik Vijeca brine se da govornik ne bude ometan ili sprije€en u govoru.

Tijekom raspravljanja o odredenoj to¢ki dnevnog reda govornik moZe govoriti samo o temi o kojoj
se raspravlja i prema utvrdenom dnevnom redu.

Predsjednik daje ¢lanovima i drugim sudionicima sjednice rije¢ prema redoslijedu prijava za
raspravu.

Predsjednik zakljucuje raspravu kada utvrdi da nema vise prijavljenih govornika.

Clanak 11.

Partnersko vijece donosi zakljucke, prijedloge, rjeSenja i druge akte.

Svaki akt potrebno je raspraviti i pokusati posti¢i opéu suglasnost svih nazo¢nih ¢lanova oko
njegovog sadrzaja. U suprotnom, akt se usvaja ve¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova.

Ako pojedini ¢lan Vijeéa ima izdvojeno misljenje, tada se njegove primjedbe na sadrzaj akta
obvezno prilazu uz akt i dostavljaju izradivacu te se posebno evidentira u promemoriji.

Clanak 12.

Na sjednici Vije¢a odlu¢uje se javnim glasovanjem. Za odrZavanje sjednice Vije¢a obvezna je
prisutnost predsjednika ili zamjenika predsjednika Vijeca te prisutnost natpoloviéne veéine svih ¢lanova
Vijeca koji imaju pravo glasa ili njihovih zamjenika.

Zamjenik ¢lana sudjeluje na sjednicama u slucajevima opravdane sprijeCenosti ¢lana. Ako na
sjednici sudjeluje i €lan s pravom glasa i njegov zamjenik, pravo glasa ima samo ¢&lan.

Glasovanje se vr$i dizanjem ruku za svaku odluku, a rezultat glasovanja se unosi u zapisnik, odnosno
promemoriju.

Kod glasovanja predsjednik Vijeca poziva ¢lanove da se izjasne tko je “za” prijedlog odluke koja se
donosi, zatim tko je “protiv”, odnosno “suzdrzava” li se tko od glasovanja, osim ako je ovim Poslovnikom
odreden drugadiji nacin glasovanja.

Ako po pojedinoj tocki dnevnog reda postoje dva ili vie prijedloga, za svaki se glasuje posebno.

Vije¢e moZe na prijedlog svojih ¢lanova ve¢inom glasova svih €lanova odluéiti da se o pojedinom
pitanju o kom se raspravlja glasuje tajno.

Tajno glasovanje vodi predsjednik Vijeca uz pomo¢ dva ¢lana vijecnika koje izabere Vijece.

Predsjednik Vijeca i élanovi koju mu pomazu, utvrduju i objavljuju rezultate glasovanja.



Tajno se glasuje na ovjerenim glasa¢kim listicima iste boje i veli¢ine. Svaki ¢lan dobiva, nakon §to
je prozvan, glasacki listi¢ koji, kada ga ispuni, stavlja u glasac¢ku kutiju.

Nevazeéim se smatraju glasacki listi¢i iz kojih se ne moze utvrditi je li vijeénik glasovao ,,za™ ili
»protiv prijedloga.

Clanak 13.

Red na sjednici Vijeca osigurava predsjednik Vijeca.

Predsjednik ¢ée prekinuti sjednicu ukoliko nastupe okolnosti koje onemogucavaju daljnji rad
sjednice, kao §to je nedostatak kvoruma i sli¢no.

Prekinuta sjednica nastavit ¢e se najkasnije u roku od sedam dana, a o istoj obavjestavaju se ¢lanovi
koji nisu bili prisutni na toj sjednici.

ZAPISNIK SJEDNICA
Clanak 14.

O sjednici Vijeca vodi se skraceni zapisnik, odnosno promemorija koja obavezno sadrzi datum,
mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, dnevni red, popis prisutnih i odsutnih ¢lanova Vije¢a, ostalih
sudionika u radu sjednice, kratak tijek sjednice po utvrdenom dnevnom redu s odlukama i zaklju¢cima
koje je Vijeée donijelo i kratkim sazetkom rasprave, potpis zapisnicara i predsjednika Vijec¢a ili druge
osobe koja predsjedava sjednicom.

Skraceni zapisnik sa sjednice dostavlja se svim ¢lanovima Vije¢a u materijalima za sljedecu sjednicu
Vijeéa.

Skraceni zapisnik se usvaja na prvoj sljedeéoj sjednici s usvojenim izmjenama i dopunama, ako ih
bude, prije utvrdivanja dnevnog reda.

OSTALA TIJELA PARTNERSKOG VIJECA
Clanak 15.
VijeCe moze osnovati stalna i povremena pomo¢éna radna tijela.
Clanak 16.

Predsjednik osnovanog pomoénog radnog tijela saziva sjednice 1 predsjedava istima.
Na sazivanje sjednice i rad na sjednicama, odgovarajuce se primjenjuju odredbe ovog Poslovnika.

Clanak 17.

Pomocéna radna tijela najuze suraduju sa predsjednikom Vijeca. O svojim stavovima informiraju
Vijeée putem izvjescéa kojeg podnose predsjedniku Vijeca koji koordinira njihov rad.

NACELA ETICNOG POSTUPANJA
Clanak 18.

Clanovi Vijeéa i njihovi zamjenici obvezni su svoje obveze ispunjavati savjesno.

Clanovi Vijeéa i njihovi zamjenici sudjeluju u radu Vijeéa postujuéi, kada je primjenjivo, tajnost
podataka i povjerljivost informacija ne upotrebljavajuci ih za stjecanje bilo kakve prednosti, materijalne
ili nematerijalne koristi ili bilo koje druge povlastice za sebe ili svoje bliZnje.

Ako ¢lan Vijeca ili njegov zamjenik ima osobni interes u odredenom pitanju stavljenom na dnevni
red, o tome se mora izjasniti na po¢etku svake sjednice Vijeca. Predsjednik ¢e razmotriti narav tog interesa



i Vijecu predloziti treba li se navedenom ¢lanu Vijecéa ili njegovom zamjeniku dopustiti da sudjeluje u
vije¢anju i glasovanju o toj to¢ki dnevnog reda.

Clanovi Vijeca i sudionici Vije¢a jamée svoju neovisnost i nepristranost prilikom rada u Vijeéu. O
svakoj situaciji koja navedeno dovodi u pitanje te o postojanju sukoba interesa sudionici obavjestavaju
Tajnistvo koje im daje daljnje upute o postupanju.

Ako ¢lan Vijeéa ili njegov zamjenik povrijedi nacelo nepristranosti, predsjednik Vije¢a ¢e mu
posredstvom Tajni$tva uputiti pisano upozorenje.

JAVNOST RADA
Clanak 19.

Rad Vijeca je javan. Predsjednik Vijeca je duZan upoznati javnost s obavljanjem poslova iz svog
djelokruga putem medija, web stranice ili na drugi prikladan nacin.

Gradani i predstavnici zainteresiranih pravnih osoba mogu prisustvovati sjednici Vijeca, s time da
su duZni pisanim putem najaviti svoju nazo¢nost najkasnije tri dana prije odrZavanja sjednice.

Predsjednik Vijeéa odobrava prisutnost i moZe ograniciti broj gradana i pravnih osoba koji mogu
prisustvovati sjednici zbog prostornih uvjeta i odrZzavanja reda na sjednici.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono$enja.

KLASA:910-01/21-01/03
URBROJ: 2189/01-08-01/02-21-9
U Virovitici, 1. prosinca 2021. godine

PREDSJEDNIK PARTNERSKOG VIJECA
URBANOG PODRUCJA VIROVITICE
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