Na temeljuclanka 40. Statuta Grada Virovitice (,Sluzbeni vjgsGrada Virovitice*
br. 5/09.), Gradonrlnik Grada Virovitice dana 21. svibnja 2009. gedidonosi

POSLOVNIK
o radu Gradonadelnika Grada Virovitice

Opée odredbe
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom urduje se ustrojstvo, ®a rada i odldivanja Gradonéelnika
Grada Virovitice (u daljnjem tekstu: Grad@eiik).

Clanak 2.

Gradongelnik obavlja poslove utdéene Zakonom o Ilokalnoj i podhooj
(regionalnoj) samoupravi, Statutom Grada Viroviticelrugim propisima i aktima grada
Virovitice.

Clanak 3.
Gradonaéelnik

Gradonaelnik zastupa Grad i nositelj je izvrSne vlasti aa
Mandat gradonzlnika traje ¢etiri godine
U obavljanju izvrsne vlasti gradotenik:

- priprema prijedloge ajh akata,

- izvrSava i osigurava izvrSavanjedip akata Gradskog vifa

- utvrduje prijedlog proréuna, projekcije prokana za slijed& dvije godine i
odluku o izvrSavanju protana,

- prijedlog polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjeStaja eréavanju proréuna

- upravlja nekretninama, pokretninama i imovinskimaypma u vlasniStvu
Grada u skladu sa zakonom, ovim Statutoncirapktom Gradskog vija,

- odlwuje o stjecanju i otienju pokretnina i nekretnina Grada Viroviti¢ga
pojedin&na vrijednost ne prelazi 0,5% iznosa prihoda bemifaka
ostvarenih u godini koja prethodi godini u kojoj edlwuje o stjecanju i
otudivanju pokretnina i nekretnina, a najviSe do 1.000. kuna, ako je
stjecanje i otdivanje planirano u protainu i provedeno u skladu sa
zakonskim propisima,

- upravlja prihodima i rashodima Grada,

- upravlja raspolozivim nasanim sredstvima na¢anu prorguna Grada,

- odlwuje o davanju suglasnosti za zaduZivanje pravnioba®a u véinskom
izravnom ili neizravhom vlasniStvu Grada i o dawvanguglasnosti za
zaduzivanje ustanova kojih je osniv@rad,

- donosi odluku o davanju jamstva pravnoj osobi dingkom izravnom ili
neizravhom vlasniStvu i ustanovanigi je osniva& za ispunjenje obveza
razmjerno udjelu u vlasnistvu

- donosi pravilnik o unutarnjem redu za upravnadi@rada,



2

- imenuje i razrjeSava pEelnike upravnih tijela,

- imenuje i razrjeSava unutarnjeg revizora,

- utvrduje plan prijma u sluzbu u upravna tijela Grada,

- predlaze izradu prostornog plana kao i njegovgemmi dopune na temelju
obrazlozenih i argumentiranih prijedloga &izih | pravnih osoba,

- usmjerava djelovanje upravnih odjela i sluzbi Gradabavljanju poslova iz
samoupravnog djelokruga Grada, odnosno poslovaviadezaprave, ako su
preneseni Gradu,

- nadzire rad upravnih odjela i sluzbi u samoupravrpetokrugu i poslovima
drzavne uprave,

- daje misljenje o prijedlozima koje podnose drudasteni predlagatelji,

- obavlja nadzor nad zakonitasrada tijela mjesnih odbora

- daje punomé za zastupanje grada u pojedinim stvarima

- obavlja i druge poslove predigne ovim Statutom i drugim propisima.

Clanak 4.

Gradonégelnika u sldaju duze odsutnosti ili drugih razloga spféaosti u obavljanju
duznosti zamjenjuje zamjenik kojeg odredi gradehak.

Gradonéelnik mozZe obavljanje oddenih poslova iz svog djelokruga na temelju
pisanog ovlaStenja povjeriti zamjenicima, ali momnéi ne prestaje odgovornost za njihovo
obavljanje.

Zamjenik gradongelnika je u sldaju iz stavka 1. ovoglanka duzan pridrzavati se
uputa gradonzelnika.

Clanak 5.
Zamjenik gradonglnika ima sva prava i duznosti graddelaika dok ga zamjenjuje.
Povjeravanjem poslova zamjeniku, grad@@aiku ne prestaje biti odgovoran za
obavljanje tih poslova.

Clanak 6.

Gradongelnik moze zamjenicima davati odene upute za rad, posebna zaduzenja
odnosno zad# i ovlastiti ih na provedbu i izvrSenje odeaih projekata.

Radna tijela
Clanak 7.

Gradongelnik moze osnivati radna tijela radi sine obrade pojedinih pitanja,
davanja misljenja o pojedinim pitanjima i radi ¢gaja stanja u oddenim podrgdjima,
odnosno za pripremu odienog materijala iz njegova djelokruga rada



Clanak 8.

Radno tijelo ima predsjednika i oden brojc¢lanova koji se biraju, iz reda stnih i
javnih djelatnika, sluzbenika Gradske uprave, tegiir osoba koje mogu pridonijeti radu
radnog tijela.

Akti 5
Clanak 9.

Gradongelnik na temelju prava i ovlastenja utenih zakonom, Statutom i ovim
Poslovnikom donosi odluke, pravilnike, preporukaputke, naredbe, rjeSenja, zakka i
deklaracije.

Odlukom se uréuju pojedina pitanja ili propisuju mjere iz samdséanadleznosti
gradonaelnika, upravnih tijela, udaju druStveni i drugi odnosi vazni za deme, pravne
osobe i udruge gdana, utvduju se njihova prava i duznosti te odllije o drugim pitanjima
kojima se pobliZe uriju odnosi uréeni zakonom.

Pravilnikom se razrduju pojedine odredbe odluka i drugihddp akata radi njihova
izvrSavanja, urduje se unutarnje ustrojstvo i da rada upravnih tijela Grada te utuje
natin obnasanja ajh ovlasti.

Preporukom se izrazava misljenje o pojedinim pitanjima odtexyp interesa i ran
rjeSavanja pojedinih pitanja (problema), upozoraea vaznost pojedinih pitanja koja se
odnose na primjenu zakona i akata koje donosi Goaugece, izrazava misljenje u svezi s
usklaienosti odnosa i ndgeisobne suradnje s drugim jedinicama lokalne sanawepruprave
te predlazu nani i mjere koje bi trebalo poduzimati radi rjeSamojedinih pitanja.

Naputkom se, radi provéenja pojedinih odredaba propisa, propisuj&imaada
upravnih tijela Grada i drugih pravnih subjekatgi labavljaju poslove znsmjne za Grad
Viroviticu.

Naredbom se, zbog prowtenja pojedinih odredbi propisa, ndwge ili zabranjuje
postupanje u oddenoj situaciji koja ima ofe zn&enje za Grad.

RjeSenjem se odld¢uje o konkretnoj pojediaoj stvari, o imenovanjima i
razrjeSenjima te o drugim pojedimam pitanjima.

Zaklju ¢kom se zauzimaju stavovi, izrazava misljenje ili diyju obveze upravnih
odjela i drugih subjekata u pripremanju prijedl@ata i mjera za provedbu odluka i drugih
akata, odnosno utmju mjere za prowtenje i izvrSavanje zadataka. Zaklom se rjeSavaju
i druga pitanja iz djelokruga radnih tijela.

Deklaracijom se izrazava aje stajaliSte o pitanjima osobito vaznim za Grad
Viroviticu.

Clanak 10.

Odluke, zakljdci i drugi akti za koje to odtii Gradongelnik objavljuju se u
~Sluzbenom vjesniku Grada Virovitice*”



Clanak 11.

Gradonaelnik dva puta godiSnje podnosi polugodiSnje izégeé svom radu i to do
31. ozujka tekée godine za razdoblje srpanj-prosinac prethodriéngoi do 30. rujnaza
razdoblje sijéanj-lipanj tekde godine.

Gradonégelnik prisustvuje sjednicama vije.

Gradongelnik moze odrediti jednog ili oba zamjenika daspstvuju sjednicama
Gradskog vijéa

Gradongelnik odreiuje izvjestitelja za ttke dnevnog reda koje su po njegovu
prijedlogu uvrStene u dnevni red sjednice Gradskigga.

Gradongelnik po potrebi odnosno zamjenici gradoelaika, te izvjestitelji dodatno
obrazlazu, povodom rasprave prijedloge akata tegmatra Gradskog vije.

Gradongelnik ili osoba koju odredi gradodelnik naz@éan je na sjednicama
Gradskog vijéa, radnih tijela, te sudjeluje u njihovom radunasi stajaliSta Gradonealnika,
daje obavijesti i stina objaSnjenja, te obavjeStava Gradeha@ka o stajaliStima i
misljenjima Gradskog vif@ odnosno radnih tijela.

Kolegij gradonacelnika
Clanak 12.

Gradonégelnik za potrebe donoSenja akata i prijedloga akatavrSavanju odluka i
drugih akata, za pr@avanje i razmatranje pojedinih pitanja, za izvrég@@dreenih poslova
| zadataka osniva Kolegij gradafednika (u daljnjem tekstu: Kolegij) kao stalno ssegdavno
strueno tijelo. Kolegij¢ine praelnici upravnih tijela Grada Virovitice

Sukladno temama i aktima koji se razmatraju, Gnatklnik moze sazvati i prosireni
sastav Kolegija kojkine direktori trgovakih druStava kojima je Grad osniyaravnatelji
ustanova, te druge stine osobe iz javnog zivota.

Clanak 13.

Sjednicama Kolegija predsjedava Gradashaik.

Gradonégelnik saziva sjednice Kolegija po potrebi.

Sjednice Kolegija sazivaju se pisanim putem, telem, telefaxom ili elektronskim
putem. O n&nu sazivanja sjednice, odluku donosi Gradetak.

Poziv za sjednicu zajedno sa materijalima dostadiganovima Kolegija u pravilu tri
dana prije odrzavanja sjednice, a mogu se dostawigm elektronske poste, telefaxa, ili na
samoj sjednici.

Clan Kolegija koji ne moZe biti nazan sjednici svoje misljenje, primjedbe i
prijedloge o pitanjima koja su na dnevnom redu middep@etka sjednice dostaviti pisanim
putem, a u hitnim sltajevima @itovanje clanova putentlanova putem telefona, telefaksa,
elektronskom poStom ili drugim si@ima kojima se ¢&ituje volja, a Sto se unosi u zapisnik.

Clanak 14.
Na paetku sjednice Kolegija, gradotenik utviduje nazéne ¢lanove.

Nakon utvdivanja dnevnog reda, razmatra se zapisnik, gragmé& daje kratka
priopéenja u vezi sa radom na sjednici kolegija.
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Po potrebi, gradoralnik moze sjednicu Kolegija odgoditi.

Clanak 15.

Clan Kolegija duZan je na#ii sjednicama Kolegija, raspravljati i izja3njavae o
svakom pitanju koje je na dnevnom redu sjednicepdi kojemu se odtiwje, predlagati
donoSenje oph i drugih akta, biti biran u radna tijela Gradoekmika, te sudjelovati u radu
radnih tijela i onda kada nijélan tih radnih tijela, predlagati gradamdniku utvidivanje
naelnih stavova i n&lnih smjernica za rad upravnih odjela i sluzbi daraVirovitice i
obavljati i druge poslove koje mu povjeri Gradéelaik i koje proizlaze iz ovlasti Grada.

Clanovi Kolegija odgovorni su za izvr$avanje zéa#oje im Gradonglnik povijeri.

O izvrSenju tih zads ¢lan Kolegija podnosi izvjé& na zahtjev Kolegija ili
po vlastitoj inicijativi.

Clanak 16.

Gradongelnik moze odgoditi razmatranje odnosno donoSedeienog materijala
ukoliko na sjednici Kolegija se donese odluka daateaze dodatne konzultacije o materijalu,
zbog odsutnosti izvjestitelja i dr.

O odgaanju razmatranja materijala gradoekik izvjeXuje predlagéa.

Clanak 17.

Zauzimanje stavova i misljenja na sjednici Kgkeegdluuje se véinom glasova.

Clanovi Kolegija ne sudjeluju u razmatranju i ailtanju o pitanjima kada su osobno
ili preko ¢lanova uze obitelji zainteresirana strana, a kadarali o nekretninama i
pokretninama odnosno o prihodima i rashodima.

Clanak 18
Obradu i pripremanje materijala koje donosi Gradelmak, odnosnaiji je predlag&
Gradonégelnik obavljaju upravni odjeli i sluzbe svaki ragy djelokruga rada i drugi pravni
subjekti.

Clanak 19.

Materijal se dostavlja na razmatranje Gradehaku u obliku:
- nacrta prijedloga za donoSenje odluke ili drugkta koji se upéuje Gradskom vijéu na
donoSenje,
- prijedloga opeg ili pojedin&nog akta kojeg donosi Gradaednik,
- informacija, izvjesa, analiza i drugih akata &anka 9. ovog Poslovnika.

Clanak 20.

Nacrt prijedloga odluke ili drugog 6pg akta i prijedlog ofeg ili pojedingnog akta
dostavlja se u obliku i sadrzaju kakav treba usvdjiz nacrt prijedloga i prijedlog akta
dostavlja se i obrazlozenije.

Uz izvjee i informaciju predlagatelj je duzan podnijeti rijpdlog zakljwka koje
Gradonégelnik o tome materijalu treba donijeti.



Clanak 21

Nacrt ili prijedlog za donoSenje odluke ili drugagta mora sadrzavati obrazlozenje
razloga zbog kojih treba donijeti odluku, osnoviageta na kojima se treba zasnivati odluka,
propis iz kojeg izvire ovlaStenje za dreanje pojedinih odnosa te obrazlozenje.

ObrazloZenje sadrzi prikaz stanja u oblast kojearedlukom urediti, prikaz propisa u
toj oblasti, svrhu koju se Zeli pa&turedivanjem odnosa na predlozenicimg prikaz u kakav
polozaj provdenje odluke dovodi grad, trgotka drusStva, ustanove, udruge i dpae,
naznaku financijskih sredstava potrebnih za pdewge odluke i n&n osiguravanja ovih
sredstava.

Clanak 22

Materijali koji se dostavljaju Kolegiju na razmatjea i Gradon&elniku na razmatranje
i donoSenje moraju biti dostavljeni u dovoljnom jorprimjeraka.

Clanak 23

O radu na sjednici vodi se zapisnik.
Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu na sjednici.
Sastavni dio zapisnika su i doneseni tekstovi akata

Javnost rada 5
Clanak 24.

Rad Kolegija na sjednicama je javan.

Javnost rada Kolegija osigurava se javnim odrZzarangjednica, izvj€svanjem u
tisku i drugim oblicima javnog prig@avanja, davanjem priépnja, intervjua i odrzavanjem
konferencija za tisak i elektronske medije, objavom web stranici Grada Virovitice, te
objavljivanjem ogih akata.

Clanak 25.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaji iaoslovnik Gradskog
poglavarstva (“Sluzbeni glasnik Grada Virovitidabj: 3/08.)

Clanak 26.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objave u “Slodin vjesniku Grada

Virovitice”.
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Virovitica, 21. svibnja 20009.
Gradon&telnik

Ivica Kirin, dipl.ing.



